Atributii stabilite in figa postului, pentru functia publica de executie vacanta de inspector
asistent din cadrul Serviciului Monitorizare Bugete si Executie Bugetara:

- intocmeste note de receptie pentru materiale, obiecte de inventar, carburanti si alte produse pe baza
facturilor de achizite pentru toate compartimentele din cadrul Primariei;

- utilizezaza aplicatia informatica “Gestbug” in care evidentiaza toate intrarile, miscarile si iesirile de
bunuri respectiv materialele si obiectele de inventar;

- generareaza bonuri de consum pentru materiale si carburanti si darea in folosintd a obiectelor de
inventor, de evidenta, de gestiune in conditiile legii a mterialelor, obiectelor de inventar si carburanti;
-intocmeste lunar centralizatorul de intrari-iesiri si balanta stocurilor de materiale, carburanti si obiecte
de inventar;

- cu ocazia inventarierii anuale intocmeste listele de inventariere pe gestiuni si le preda comisiei de
inventariere;

- pregateste dosarele pentru arhivare;

-preia bugetul, analizeaza solicitarile de rectificare bugetara, necesitatea si oportunitatea sumelor
solicitate;

-comunica bugetul rectificat ordonatorilor tertiari;

-participa la centralizarea bilantului contabil al municipiului Baia Mare cu bilanturile institutiilor
subordinate;

- verifica, analizeaza si preia situatiile financiare, bilanturile lunare pentru institutiile subordonate.



